
 

 财务 F-10 表 

项目劳务费、评审费、专家咨询费支付前沟通记录表 

编号：                 （第   次沟通） 填报时间：     年      月      日 

一、表头信息 

主持项目  项目代码  

事由简报 直接帮助的子项目名： 项目负责人  

开支类型 □项目劳务费（□无工资性收入项目人员 □临时聘用人员 □其他） □专家评审费  □专家咨询费  □其他类型：_______________ 

给付渠道 

□限定性经费支出预算 
给付经费项目 □与主持项目相同 □其他项目：_______________________（代码：___________） 

经费报销比例 % 不超过：    % (1) 给付额 元 

□非限定性经费支出预算 按本周期计划 元 (2) 给付额 元 

□项目外经费支出预算 本期计划额 元 (3) 给付额 元 

□冗余预算 给付账户  (4) 给付额 元 

给付计划 
□按次或周期：对应的 F-17 表编号：                      F-17  总计给付金额 (1~3) 元 

□一次性给付：对应的 F-18 表编号：                      F-18  大写       拾  万  仟  佰  拾  元  角  分 

二、专家或外聘人员信息 

专家姓名  □居民身份证号                   

专家国籍  □其他证件类型 证件类型：                    号码： 

工作单位  专业技术职称  工作单位电话  

联系方式  所属科室及职位  

工作内容 简报： ，工作内容详见所附 F-11 表，编号：                     F-11                    

收款信息 

银行卡号 （□国内结算  □持卡人姓名与专家姓名不符，持卡人：________  □涉跨境结算） 

开户行  开户支行  

应发金额 （□按次收费的每次金额 □总额） 应发额人民币大写      拾  万  仟  佰  拾  元  角  分 

税收信息 

□个人所得税 

个税支付方式 □由支付单位或个人履行扣缴义务  □由所得人自行申报缴纳（个税自理） 

个税收入小计 

□工资、薪金 元 □劳务报酬 元 

□稿酬   元 减:稿酬免税收入 元 

□特许权使用费 元 减:其他免税收入 元 

扣除减除小计 □收入扣除额 元 □其他扣除额 元 

个税情况合计 
应纳税所得额 元 税率 % 

速算扣除数 元 总应缴个税额 元 

□有其他税项 应纳税详表（F-19 表）编号： 总应缴税额 元 

税后收入总额 元 缴费义务人  

三、其他附表 

按类填报 

□项目劳务费 
□从项目经费渠道支付临时聘用人员的一次性、按次或按周期支付的劳务费表（F-10 表代之） 

□从项目经费渠道支付无工资性收入人员的一次性、按次或按周期支付的劳务费表（F-21 表）编号：：      F-21  

□项目评审费 

□专家咨询费 

□以项目评审费、专家咨询费为开支类型的必要性论证及所附证明材料清单表（F-39 表）编号：           F-39  

□以专家咨询费为开支类型的专家咨询、工作和会议预安排详表（F-31 表）编号：                       F-31  

通用必填 

□工作内容表 □以项目劳务费、评审费、专家咨询费等为开支类型的邀请人员工作内容详表（F-11 表）编号：           F-11  

□支付计划表 
□按次或按周期支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付计划详表（F-17 表），编号已填于表头信息内 

□一次性支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付计划详表（F-18 表），编号已填于表头信息内 

□应纳税详表 □项目劳务费、评审费、专家咨询费应纳税详表（F-19 表内），编号已填于税收信息内 

其他附表 □有其他附表，编号：                                                                                           F-00  

专家签名 
本人已确认以上信息准确无误，知晓本表及 F-18 表代个税及其他应缴税缴费通知单，如选择个税自理，应及时申报、缴纳税款。 

签名：                 年     月     日 

填表人 
填表人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 



 

财务 F-11 表 

以项目劳务费、评审费、专家咨询费等为开支类型的邀请人员工作内容详表 

编号： 填报时间：     年     月     日 

一、表头信息 

对应的 F-10 表编号                                                         F-10  F-10 表填报人  

事由简报 受直接帮助的子项目名： 本表填报人  

二、专家或外聘人员工作内容详情 

专家姓名  专业技术职称  工作单位电话  

工作单位  所属科室与职位  个人联系电话  

工作内容 

请填写约定的具体工作内容、工作时长、工作量及最迟交付时间，可另附页。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□本项以下为空  □转下页，有    页另附 

附注 

□本项以下为空  □转下页，有    页另附 

给付信息 对应的 □F-17 表编号：                          □F-18 表编号： 

专家意见 
本人已通过 □当面协商 □书面函告 □其他：_________ 形式知晓工作内容。 

签名：                 年     月     日 

填表人 
填表人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 



 

 财务 F-17(a)表 

按次或按周期支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付计划详表 

F-17 表统一编号： 首次填报时间：     年     月     日 

一、表头信息 

对应的 F-10 表编号                                                         F-10  F-10 表填报人  

事由简报 受直接帮助的子项目名： 本表填报人  

二、拟支付人信息 

拟支付人  拟支付账户  

开户行 □中国银行  □其他： 开户支行  

汇款总额 元（□预计 □协定额） 汇款总额大写 拾   万   仟   佰   拾   元   角   分 

汇款约定 □按                                                           F-00  中___________________________________之约定支付 

三、按次或按周期支付计划 

□ 按次数定额支付 
计划简报 □按次直接给付  □不是按周期支付的固定日期一次性给付  □其他： 

单次支付额 元（□是/□否为预计） 单次支付额大写       拾   万   仟   佰   拾   元   角   分 

□ 按周期计划支付 

计划简报 预计全支付周期自      年      月起至      年      月止，共支付      次。 

总计支付额 元（□是/□否为预计） 总计支付额大写       拾   万   仟   佰   拾   元   角   分 

计划详报 见本表拟支付人信息之汇款约定。 

四、拟收款人信息 

拟收款人信息见 F-10 表收款信息。 

专家签名 
本人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

拟支付人 
本人已确认以上信息准确无误，知晓本表为向本项目组财务部报销的依据，并将按时履行支付费用的义务。 

签名：                 年     月     日 

填表人 
填表人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

  

财务 F-17(b)表 

按次或按周期支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付后详表 

F-17 表统一编号： 首次填报时间：     年     月     日    最后一次填报或附加材料时间：     年     月     日 

一、支付情况 

□与 F-10、F-17(a)表情况相符  □情况不符，详情如下： 

二、支付凭据（可另附页于本表后） 

—
 

请 

将 

汇 

款 

回 

执 

黏 

贴 

于 

此 
—

 

填表人 
填表人已黏贴    张（随表附    张，共    页）凭证或回执，并确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

 



 

 财务 F-18(a)表 

一次性支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付计划详表 

F-18 表统一编号： 首次填报时间：     年     月     日 

一、表头信息 

对应的 F-10 表编号                                                         F-10  F-10 表填报人  

事由简报 受直接帮助的子项目名： 本表填报人  

二、拟支付人信息 

拟支付人  拟支付账户  

开户行 □中国银行  □其他： 开户支行  

汇款金额 元 汇款金额大写 拾   万   仟   佰   拾   元   角   分 

汇款约定 □按                                                          F-00  中____________________________________之约定支付 

三、拟收款人信息 

拟收款人信息见 F-10 表收款信息。 

专家签名 
本人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

拟支付人 
本人已确认以上信息准确无误，知晓本表为向本项目组财务部报销的依据，并将按时履行支付费用的义务。 

签名：                 年     月     日 

填表人 
填表人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

 

 财务 F-18(b)表 

一次性支付的项目劳务费、评审费、专家咨询费支付后详表 

F-18 表统一编号： 首次填报时间：     年     月     日 

一、支付情况 

□与 F-10、F-18(a)表情况相符  □情况不符，详情如下： 

二、支付凭据（可另附页于本表后） 

—
 
—

 
—

  

请 

将 

汇 

款 

回 

执 

黏 

贴 

于 

此  
—

 
—

 
—

 

填表人 
填表人已黏贴    张（随表附    张，共    页）凭证或回执，并确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

  



 

财务 F-19 表 

项目劳务费、评审费、专家咨询费应纳税详表 

编号： 首次填报时间：     年     月     日 

一、表头信息 

对应的 F-10 表编号                                                      F-10  F-10 表填报人  

事由简报 受直接帮助的子项目名： 本表填报人  

二、纳税信息 

序号 纳税项目 税款所属期 金额 预计滞纳日期 缴费义务人 

      

□本表已列完所有纳税项目  □转下页，有    页另附 

税款合计 元 

合计大写 拾     万     仟     佰     拾     元     角     分 

专家签名 
本人已收到以上纳税详表。对于本人作为扣缴义务人的纳税项目，将及时申报、缴纳税款。 

签名：                 年     月     日 

填表人 
填表人已确认以上信息准确无误。 

签名：                 年     月     日 

 


